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 DLADZIELNICY OCHOTA Warszawa, dnia 13 grudnia 2022 .
ul. Biatobrzeska 26, 02-365 Warszawa

tel. 22 443 98 65
Adres do korespondencji:
ul.Gréjecka 17a, 02-021 Warszawa

UD-V-WSZ.271.22.2022.(1.JWO)

ZAPYTANIE OFERTOWE

w sprawie koordynowania Projektu ,Szacunek i pomoc” adresowanego do $rodowisk kombatanckich z
terenu Dzielnicy Ochota m.st. Warszawy

Zamawiajacy — Miasto Stoteczne Warszawa Dzielnica Ochota w imieniu, ktérego postepowanie prowadzi
Burmistrz Dzielnicy Ochota Dorota Stegienka

Adres: 02-021 Warszawa, ul. Grojecka 17a

REGON: 015259640, NIP: 525-22-48-481

Zaprasza do ztozenia ofert na:

koordynowanie Projektu ,Szacunek i pomoc” w okresie od dnia podpisania umowy (styczen 2023 roku)
— do dnia 15 grudnia 2023 roku.

Opis przedmiotu zamowienia

Projekt ,Szacunek i pomoc” adresowany jest do ochockich $rodowisk kombatanckich i ma na celu
wspieranie realizacji ich dziatait oraz pomoc w realizacji zadan, w szczegdlnosci zwigzanych z
upamietnianiem wydarzen z okresu |l Wojny Swiatowej.

1. Zakres zadan osoby realizujacej zamoéwienie.
Zadaniem koordynatora projektu bedzie:
- wsp6tpraca z Osrodkiem Pomocy Spotecznej Dzielnicy Ochota m.st. Warszawy, organizacjami
pozarzadowymi oraz wolontariuszami opiekujgcymi sie kombatantami,
- wspdtpraca z ochockimi srodowiskami kombatanckimi w przygotowaniu obchodéw rocznic
upamietniajgcych wydarzenia z okresu Il Wojny Swiatowej,
- wspdtpraca z Wydziatem Spraw Spotecznych i Zdrowia dla Dzielnicy Ochota w przygotowywaniu i
realizacji projektéw wspierajgcych dziatania na rzecz ochockich $rodowisk kombatanckich,
- przygotowywanie listy potrzeb srodowiska kombatantéw, ktére mogg byc¢ zaspokojone poprzez
struktury Urzedu Dzielnicy Ochota m.st. Warszawy oraz jednostki pomocnicze,
- wspdtpraca z innymi podmiotami sektora publicznego i pozarzadowego w realizacji zadania.

2. Miejsce realizacji zamowienia
Koordynator projektu bedzie wykonywat zadanie:

- w siedzibie Urzedu Dzielnicy Ochota m.st. Warszawy przy ul. Biatobrzeskiej 26, gdzie do dyspozycji
bedzie miat stanowisko biurowe wyposazone w komputer (z niezbgdnym oprogramowaniem oraz
dostepem do internetu), telefon, drukarke, skaner oraz niezbedne materiaty pismienno —
biurowe,

- na terenie m.st. Warszawy kontaktujac sie z organizacjami pozarzagdowymi, wolontariuszami oraz
instytucjami wspomagajacymi kombatantéw,

- wykonywanie zadania pod nadzorem merytorycznym sprawowanym przez Naczelnika Wydziatu
Spraw Spofecznych i Zdrowia dla Dzielnicy Ochota Urzgdu m.st. Warszawy.



3. Wymiar czasu pracy osoby realizujgcej zaméwienie: czas pracy nie moze przekracza¢ w miesiacach
styczen i grudzier po 80 godzin zegarowych miesiecznie, a w pozostatych miesigcach po 150 godzin
zegarowych miesigcznie. Wykonawca bedzie wykonywat zamdwienie w dniach i godzinach ustalonych z
Wydziatem Spraw Spotecznych i Zdrowia dla Dzielnicy Ochota (w zaleznoéci od potrzeb organizacyjnych
rowniez w soboty i niedziele).

4. Okres realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy (styczeri 2023 roku) — do 15 grudnia 2023
roku.

Warunki udziatu w postepowaniu ofertowym:

Osoba petnigca funkcje koordynatora projektu ,Szacunek i pomoc” musi posiadac:

- wyksztafcenie co najmniej $rednie ogdlnoksztatcace,

- wiedze historyczng dotyczacy || wojny Swiatowej,

- wiedze na temat ochockich organizacji kombatanckich,

- wiedze na temat instytucji i miejsc pomocy dedykowanych kombatantom oraz osobom starszym,
- doswiadczenie w pracy z seniorami/ kombatantami,

- umiejetnosci pracy oraz wsp6tpracy z osobami starszymi,

- zdolnosci organizacyjno — koordynacyjne (organizacja spotkan, konferencji, wydarzer),

- umiejetnosci samodzielnego dziatania (indywidualne zarzadzanie czasem i zadaniami),

- wysokg kulture osobista.

Ocena spetniania warunkéw zostanie dokonana na podstawie o$wiadczenia ,,wyksztatcenie osoby
realizujgcej zamowienie” oraz dokumentu/dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie w pracy z
seniorami/kombatantami (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).

Kryteria oceny oferty:

- cena—70% (70 pkt)* - ocena zostanie dokonana na podstawie ceny brutto za godzine realizacji
zamoOwienia wskazanej w ,formularzu oferty” stanowigcym Zatgcznik Nr 2 zapytania ofertowego,

- posiadane doswiadczenie - 30% (30 pkt) ** - udokumentowane za$wiadczeniem, referencjami lub
Swiadectwem pracy,

* Zasady oceny oferty dla kryterium ceny (C)
Cn
C= e x 70 pkt
Cob
Gdzie:
C- oznacza wartosc punktowq badanej oferty w kryterium cena
Cn —oznacza hajnizszq cene brutto sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
Cob —oznacza cene brutto badanej oferty

**przez ,posiadane doswiadczenie” rozumie sie prace z seniorami/ kombatantami:
- przez okres do od 18 - do 24 m-cy — 10 pkt

- przez okres od 25 -36 m-cy - 20 pkt.

- przez okres powyzej 36 m-cy -30 pkt

Istotne warunki zamdwienia:

1. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

2. Zanajkorzystniejszg zostang uznane oferty z najwyiszg liczbg punktow. Jezeli dwie lub wiecej
ofert uzyskajg takg samg liczbe punktéw Zamawiajacy sposrdd nich wybierze oferte z nizszg cena.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia dodatkowych negocjacji
z wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana z najkorzystniejszg.

4. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skfadania ofert.



Opis sposobu przygotowania oferty
Kompletna oferta powinna zawierac:
1) oéwiadczenie ,wyksztatcenie osoby realizujgcej zamdwienie” — zatacznik nr 1
2) wypetniony i podpisany przez wykonawce ,formularz oferty” — stanowigcy zatgcznik nr 2
3) dokumenty potwierdzajace doswiadczenie w pracy z seniorami/kombatantami (zaswiadczenie,
referencje lub $wiadectwo pracy).

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty niezaleznie od wynikow
postepowania.

Termin i miejsce ztozenia oferty:

Oferte sporzadzong w formie pisemnej, w jgzyku polskim, na zataczonym wzorze stanowigcym zatgcznik
Nr 2 do zapytania ofertowego wraz z zatacznikami nalezy: dostarczyé do dnia 22 grudnia 2022 r. do godz.
15:00 do Wydziatu Spraw Spotecznych i Zdrowia dla Dzielnicy Ochota Urzedu m.st. Warszawy, przy

ul. Biatobrzeskiej 26, 02-365 Warszawa (liczy sie data dostarczenia pod wyzej wskazany adres, a nie data
stempla pocztowego) od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8:00-16:00 w nastepujacy sposob:

- osobiscie (do pokoju nr 107),

- elektronicznie — z podpisem elektronicznym na adres e-mail: ochota.pomocspoleczna@um.warszawa.pl
- za pomoca operatora pocztowego.

Warunki ptatnosci: ptatnosé za ustuge bedzie dokonywana w systemie miesiecznym na podstawie

faktycznie zrealizowanych godzin przez Wykonawce. Wyptata wynagrodzenia nastapi na podstawie

rachunku wystawionego przez Zleceniobiorce, potwierdzonego przez Zleceniodawce, Ze zlecenie zostato

wykonane zgodnie z umowa, w nastepujacych terminach:

- rachunki, ktére wptyna do Biura Ksiggowosci i Kontrasygnaty do dnia 3 danego miesigca wyptacone
beda 12 dnia danego miesigca,

- rachunki, ktére wptyna do Biura Ksiegowosci i Kontrasygnaty od 4 do 11 dnia danego miesigca
wyptacone bedg 20 dnia danego miesigca,

- rachunki, ktére wptyng do Biura Ksiegowosci i Kontrasygnaty po 11 dniu danego miesigca wyptacone
beda 12 dnia miesigca nastgpnego.

Osoba upowazniona do kontaktu z oferentami: Irmina Justyna Wojcik, Wydziat Spraw Spotecznych i
Zdrowia dla Dzielnicy Ochota Urzedu m.st. Warszawy, tel. (22) 39-44-871 (872), e-mail:
Iwojcik@um.warszawa.pl lub ochota.pomocspoleczna@um.warszawa.pl

0 wynikach ofert Wykonawcy zostana poinformowani drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany w
formularzu ofertowym.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia w
dowolnym czasie bez podania przyczyny.

Warszawa, dnia 13 grudnia 2022 r.

MACHELNIK
WYDZIALL SPRAW SPDEECZNYCH | ZDROWIA
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Zatgczniki:
e Zatacznik nr 1 - oéwiadczenia ,wyksztafcenie osoby realizujgcej zamowienie”
e Zatgcznik nr 2 - , formularz oferty”
e Zafaeznik nr 3 - klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych







